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\\ Tipps zur Projektteam-Organisation im Home-Office

I Was Sie heute erwartet

Wie konnen Projektteams sich im Home-Office
organisieren?

N — n Wieso gewinnt Home-Office fur Projektteams an _ | —
i l i Bedeutung? l ' \

Zusammenfassung




‘Wieso gewinnt Home-
Office fur Projektteams
‘an Bedeutung?

Kurzumfrage!
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Wieso gewinnt Home-Office fuir Projektteams an Bedeutung?

Anteil der Beschaftigten im Home-Office

frage!

Vor der April 2020 Juni 2020 November Dezember Januar 2021
Corona-Krise (erster 2020 2020
Lockdown) (Lockdown
light)

Quelle: Statista | 6.200 Befragte




Wieso gewinnt Home-Office fur Projektteams an Bedeutung? 1 bo

Wie viele wollen weiterhin im Home-Office arbeiten?

Ja Nein, weniger Nein, gar nicht

Quelle: Statista | 6.309 Befragte




Wieso gewinnt Home-Office fur Projektteams an Bedeutung?

Vor- und Nachteile von Home-Office

Vorteile

Nachteile

Flexible Arbeitszeiten
Ruhe und Selbstbestimmung

Bessere Organisation von Kindern
und Familie

Mehr Motivation
Hohere Eigenverantwortung

Unabhangig von
Wetterbedingungen

Einsparung der Fahrtkosten zum
Arbeitsplatz

Zeitersparnis, da der Arbeitsweg
wegfallt

Besser funktionierender
Freizeitausgleich

« Grolde Selbstdisziplin notwendig

« Moglicherweise ganz andere
Ablenkungen

* Soziale Isolation, kaum Kontakt
zu Kollegen

« Trennung zwischen Beruf und
Privatleben schwer

 Technik konnte Probleme machen

« Feierabend oftmals nicht richtig
moglich

Quelle: FAZ



Kurzumfrage!



Wie konnen Projektteams
sich im Home-Office
organisieren?




Wie konnen Projektteams sich im Home-Office organisieren?

Tipp 1: Spielregeln festlegen

« Spielregeln als Voraussetzung fur eine gute
Zusammenarbeit

« Gehort zu den Aufgaben eines Projekteiters

* Im ldealfall werden die Regeln gemeinsam mit
dem Team vereinbart

«  Wichtig auch Regeln zur Kommunikation
festzulegen

« Jedes Team-Mitglied sollte wissen, mit
welchem Medium dringliche, informelle sowie
weitere Angelegenheit kommuniziert werden

* Regeln fur Feedback

* Regeln mit dem Umgang von Konflikten




Wie konnen Projektteams sich im Home-Office organisieren?

Tipp 2: RegelmaRig Kontakt pflegen

« Beziehungspflege entscheidend fur den
Projekterfolg

* Nur so lasst sich einschatzen, ob sich alle im
Team den Herausforderungen gewachsen
fuhlen

* Probleme oder Herausforderungen werden
damit schneller sichtbar

«  Wichtig: Auch den lockeren Online-Austausch
zulassen

- Beispiel: Kaffee-Pause mit Kollegen vereinbaren

o Starkt das Wir-Gefuhl




Wie konnen Projektteams sich im Home-Office organisieren?

Tipp 3: Neue Technologien nutzen




Wie konnen Projektteams sich im Home-Office organisieren?

Tipp 3: Neue Technologien nutzen

* Fur Video-Chat und Video-Telefonie
« Zur Protokollierung von Meetings

« Zur transparenten Datei-Ablage und
Informations-Bereitstellung

* Projektmanagement-Software um einheitliche
Standards zu definieren

 Hilft vor allem Standortibergreifend zu arbeiten

« Schafft Transparenz fur das gesamte
Projektteam

* Einbindung von externen Dienstleistern
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Protokolle Dokumente Meine Projektaufgaben Statusberichte Antrage Projektplan (Gantt)
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Meine Projekte /(@[]
Projektnummer Projektbezeichnung Beginn Ende Projektleiter
1B0-2020-0086 Digttalisierung: Kunden-Prozesse 2020 01062020 25022021 Sven, Dobezinski
1B0-2020-0087 Elekironischer Formularservice 01092020 01032021 Jung, Lara
1B0-2020-0085 Cl-Markenumsetzung 01012020 01032021 Steinbracher, Kai
Meine Projekt-Aufgaben /(@)@
\ Suchen
offen In Bearbeitung Erledigt
4.1 Modul Server implementieren 74 2.1 Prozesse identifizieren Z 4.5BI-Tool testen @z
Projekt: IB0-2020-0085 / CI-Markenumsetzung Projekt: 1BO-2020-0087 / Elektronischer Formularservice Projekt: IBO-2020-0087 / Elektronischer Formularservice
26052020 17.09.2020 03.02.2021
2.1 Prozesse identifizieren 74 2.5 Prozess-Analyse abschlieBen 2 4.4Prozess-Daten konsolidieren 74
Projekt: IBO-2020-0086 / Digtalisierung: Kunden-Prozesse 2020 Projekt- 1BO-2020-0087 / Elektronischer Formularservice Projekt IBO-2020-0087 / Elektronischer Formularservice
21.07.200 29.09 2020 19.01.2021
4.1 Standards vorstellen (74 5.6 Workshops terminieren 74 4.3 Migrationskonzept (78
Projekt: IB0-2020-0086 / Digialisierung: Kunden-Prozesse 2020 Projekt: 1O-2020-0087 / Elektronischer Formularservice Projekt IBO-2020-0087 / Elektronischer Formularservice
05.10.2020 09.10.2020 22.12.2020
' 3.1.3 Datenmport vorbereiten Test 4 5.12 Report erstellen =z ' 5.14 Prasentation Prozesstool vereinbaren 74
o o e 1B AReA AR o
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Tipp 4: Ziele klar formulieren

« Erwartungen sollten klar formuliert sein

* Auch die technischen Voraussetzungen
gegeben sein

» Auftrage priorisieren

« Feedback-Schleife vereinbaren, um
Erwartungen anzupassen




Wie konnen Projektteams sich im Home-Office organisieren?

Tipp 5: Auf Ergebnisse konzentrieren

« Team Freiraum lassen selbst einzuteilen, wie
sie zum Ziel kommen

» Voraussetzung: ausreichend Zeit und
Vertrauen aufbauen

* Raum fur Briefings und Nachbesprechungen
schaffen

- Z.B. Kick-Off-Montag & Status-Meeting Freitag
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Tipp 6: Auf Ressourcen-Auslastung achten

« Stress-Level der Team-Mitglieder im Blick
behalten

« Kontinuierlicher Stress ist keine gute
Voraussetzung fur Home-Office

* Negativ fur die Produktivitat

« Software kann dabei helfen Missstande
aufzudecken
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Tipp 7: Aktives Projektmarketing betreiben

:- Projektnummer: 1BO-2020-0087 Projekttitel: Elektronischer Formularservice

Digitalisierung der Prozesse im Formularservice

Ziele Ihr Ansprechpartner:
Alle bereits dokumentierten Service-Prozesse in direktem Kundenbezug werden komplett automatsiert, Name Kontakt

Folgende Ziele werden angestrabt Jung, Lara E: Lara-Jung@ibo de
) T. +49 (541) 98210-820
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« Projekterfolge im Home Office kommunizieren e “ —
und sichtbar machen

T +43 (641) 58210-999
Strategischer Nutzen

Aktueller Status:

Termine

E: Lara Jung(@ibo.de
T +49 (641) 98210-820

« Macht das Team sichtbarer und greifbarer

- Zeigt auf, dass das Projektteam sich auch S
virtuell organisiert und an den Projektzielen R
arbeitet
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E: Marco-Vicenle@ibo de
T +49 (531) 98210577







Zusammenfassung

Alle Tipps in der Ubersicht

1. Spielregeln festlegen

2. Regelmaldig Kontakt pflegen

3. Neue Technologien nutzen

4. Ziele klar definieren

5. Auf Ergebnisse konzentrieren

6. Auf Ressourcen-Auslastung achten

7. Aktives Projektmarketing betreiben




Zusammenfassung

Info-Webinare fur ibo netProject

Donnerstag, den 16. September 2021

Mittwoch, den 22. September 2021

Mittwoch, den 01. Dezember 2021

Jeweils von 10 — 11.30 Uhr

Anmeldung unter:

https://www.ibo.de/software/ibo-netproject-webinar
oder jetzt iber den Link im Chat!
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Wir Fragen?
OrganiSieren Danke fiir lhre
Aufmerksamkeit!
ZU kU nft - ibo WebCON

Stefanie Kanzler
Key-Account-Managerin und Trainerin
Projektmanagementsysteme r

ibo Software GmbH

Email: Stefanie.Kanzler@ibo.de
Tel.: 0 641 /98210 819
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