Dokumente ubertragen

Dokumente ubertragen

Im Bereich Dokumente auf der Seite Auftrag [Auftragsnummer] im Programmbereich Priifungs-
durchfiihrung kénnen Sie Dokumente zum Auftrag in einer selbst definierten Ordnerstruktur hinterlegen.

Sie kénnen beliebig viele Dokumente eines Ordners in beliebig viele Priifungen tibernehmen.

A Bitte beachten Sie

Um die Aktion auszufiihren, bendtigen Sie KEINE Rechte auf die Quell-Prifung (also die Priifung, aus der
Sie die Dateien kopieren). Sie bendtigen aber Bearbeiten-Rechte fiir die Prifung(en), auf die die Dokumente
Ubertragen werden sollen.

Sowird's gemacht:
> Offnen Sie einen Auftrag in der Priifungsdurchfithrung und wechseln Sie auf die Seite Dokumente.
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Abb.: Geoffneter Auftrag: Seite Dokumente

= Markieren Sie die Dokumente, die Sie Uibertragen wollen.

frog omes x|

K<€ >H v

Voratie  [Unief ][220 ] eredung [Ornisaton (o) | = [Fauptauiag
Auftragsnummer 20200005 | Prifung (<N [organisaton (101) [al| Prosessstatus  [Arbestpapiere angelegt|
Aufrsgestots [Insewbeiung -] Org-Erhet |FumanResources () B Eredungugrad )%
EEN 505 |5 000060084
B vorbersitng = [ Bezeichnung ) B2

> 5.0 Me

raglTe e
@ ouptaufirag Tei-Unteraufisoe T et orgedt
@ Exooenents LD A
& Prifiungsfragen/Feststelungen/. ee

e

Prfungsdurctéihrung

E—

Q fragehatre

Abb.: Dokumente auswahlen
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1 Dokumente Ubertragen

sc';o
Bei gedriickter STRG-Taste kénnen Sie mehrere einzelne Datenséatze, bei gedrickter UMSCHALT-
Taste einen ganzen Block markieren.

Betatigen Sie die Tastenkombination STRG + A, um alle Datensatze zu markieren.

> Klicken Sie auf die Schaltflache | 2.

= Der Dialog Auftrage wird gedffnet.

B8 Auftrage x
@ Avfrage auswahlen
Bite wahlen Sie die Aufir welche die rden solen,
Fiter 2021 7 x
| Aufragsnum... 4 | Bezeichnung PP Prufung f’crg Enheit Auftragsstatus
20210001 1T (200) 1T (200) In Bearbeitung
20210002 Organisation (101) Organisation (101) Europa (l Nicht begonnen
20210003 1T (200) T (200) Nicht begannen
20210004 Orgarisation (101) Organisation (101) m amerika (54) Nicht begonnen
20210005 T (200) Deutschiand (1010011) Nicht begannen
» 20210006 IT-Rahmenbedngungen (200.1) | IT-Rahmenbedingungen (200.1) | Vertrieb (111) Nicht begormen
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Abb.: (Ziel-)Auftrage auswahlen

= Markieren Sie die Auftrage, denen Sie die Dokumente zuordnen wollen. Bitte beachten Sie: Es stehen
nur die Auftrage zur Auswahl, fur die Sie Uber Bearbeitungsrechte verflgen.
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Bei gedriickter STRG-Taste kdnnen Sie mehrere einzelne Datenséatze, bei gedrickter UMSCHALT-
Taste einen ganzen Block markieren.

Betatigen Sie die Tastenkombination STRG + A, um alle Datensatze zu markieren.
= Klicken Sie auf OK.

= Eine Meldung zeigt an, wie viele Dokumente kopiert wurden (=Anzahl der kopierten Dokumente x Anzahl
der Ziel-Auftrage):

ckument ANg | ngo rmation
okument Arig

o Kopieren abgeschlossen

Das Kopieren der Dokumente wurde abgeschlossen. Es
wurden 13 von 15 Dokumenten edfolgreich kopiert,

Abb.: Anzahl der Gibertragenen Dokumente

= Klicken Sie auf OK, um die Meldung zu schliel3en.
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