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1 Mein erster Prifungsprozess

1 Mein erster Prufungsprozess

Einleitung

Der Priifungsprozess ist ein Hilfsmittel, das Sie dabei unterstiitzt, den Uberblick zu behalten. Wenn es darum
geht, zu wissen, welche Aufgaben in einem Prozess bereits erledigt sind und welche noch offen sind, ist der Pri-
fungsprozess mit seinen einzelnen Arbeitsschritten das Werkzeug lhrer Wahl.
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Abb.: Erledigter Prifungsprozess am Auftrag

Wie funktioniert das?

In den Stammdaten legen Sie die einzelnen Arbeitsschritte eines Prifungsprozesses an und verbinden Sie
ggf. mit den entsprechenden Programmfunktionen. Anschlieend ordnen Sie diese Arbeitsschritte dem Pri-
fungsprozess zu. Dabei konnen Sie u. a. Abhangigkeiten zwischen den Arbeitsschritten festlegen und not-
wendige Kontrollen zu einzelnen Arbeitsschritten definieren.

In der Planungsvorbereitung kénnen Sie den Prifungen einen Prifungsprozess zuordnen. Die Zuordnung der
Revisoren und weitere Einstellungen fur den konkreten Prozess erfolgen in der Auftragsdisposition.

In der Priifungsdurchfiihrung kénnen Sie dann flr jeden Auftrag die einzelnen Arbeitsschritte und Kontrollen
Schritt fur Schritt abarbeiten.

Wie das im Detail funktioniert, méchten wir lhnen am folgenden Beispiel zeigen.

Arbeitsschritte definieren
Die einzelnen Arbeitsschritte fir Ihren Prifungsprozess legen Sie in den Stammdaten unter Planung an.
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1 Mein erster Prifungsprozess

E ibo Q 1 - Prozessorientierter Priifkatalog

Datei  Fenster Ansicht Hilfe

Stammdaten < tfungsy oclll Arbeitsschritte x]@’-

+ Fehlzeittypen

Planung: - | Bezeichnung

» Auftragsarten Arbeitspapiere anlegen

= Priifungsarten Freigabe Priifungsstrategie

+ Prifungskatagerien Prufbericht [Entiurf) [ acbeitsschvitt Priifungsstrategie festegen [ ERREREN *

Priifung bewerte
+ Zuweisungen Revisoren-Priifungsk... S st

Priifung erledigen
Prijfungsankiindigung D Allgemein Fy

QOB KA

+ Org. Einheiten

+ Priifiatalog Pritfungsdurchfihrung L Priifungsstrategie festiegen O
« Zuweisungen Prifkatalog-OrgEin. Priifungshandiungen Programmfunktion Priifungsstrategie -

+ Arbeitsschritte é * Prifungsstrategie festiegen FEESin 2

= Prufungsprozesse Prifungsvorbereitung

+ Erweiterte Aufiragsdaten QS Arbeitspapiere

Priifungsdurchfiihrung:

+ Auftragsstatus

« Istzeittypen

Abb.: Arbeitsschritte anlegen

Sowird's gemacht:
= Wechseln Sie in den Programmbereich Stammdaten.
= Wahlen Sie in der Navigation unter Planung den Eintrag Arbeitsschritte (A).
= Die Suchen-Seite mit allen bereits angelegten Arbeitsschritten wird gedffnet.

= Klicken Sie auf die Schaltflache @ (B).

= Ein neuer Datensatz wird gedffnet.

= Geben Sie die Bezeichnung flir den Arbeitsschritt ein (C).

= Wahlen Sie ggdf. die entsprechende Programmfunktion fur den Arbeitsschritt aus (C).

Wenn Sie den einzelnen Arbeitsschritte Programmfunktionen zuordnen, kénnen Sie bei der Bear-
beitung des Auftrags per Mausklick die entsprechende Funktion direkt ausfilhren oder in den ent-
sprechenden Programmteil wechseln.

= Speichern Sie den Arbeitsschritt (D).

Den nachsten Arbeitsschritt kdnnen Sie direkt anlegen, indem Sie die Plus-Schaltflache klicken oder den gedff-
neten Arbeitsschritt kopieren (E).

Fir unser Beispiel bendtigen Sie die folgenden Arbeitsschritte mit den entsprechenden Programmfunktionen:
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1 Mein erster Prifungsprozess

A Ubersicht [ Arbeitsschritte xl Prifungsprozesse

Arbeitsschritt Prifungss

Prifungsprozess Standard B2

Ftter | v x| 06 6l
|Z| Bezeichnung A | Programmfunktion

Berichtskritik Dokumente
Feststellungen erfassen Feststellungen
Freigabe Prifungsstrategie Prifungsstrateqie
Gaf. Einarbeitung Anmerkungen Dokumente
Malinahmen erfassen Mabinahmen
Prifbericht (Entwurf) Dokumente
Priifung bewerten Bewertung
Priifung erledigen
Prufungsankindigung Dokumente

>
Priifungshandlungen Prifungsfragen
Prifungsstrategie festlegen Prifungsstrateqie

QS Arbeitspapiere
Q5 Erledigungsvermerke

Risiko aktualisieren Risiko-Analyse Prifung
Rizikobeurteilung erstellen Risikobeurteilung
Verdéffentlichung Berichtsentwurf Dokumente
Vergffentlichung der Mafinahmen MaBnahmen
Vergffentichung des finalen Berichts Dokumente

Abb.: Alle bendtigten Arbeitsschritte

Priifungsprozess erstellen

Den Priifungsprozess erstellen Sie, indem Sie die Arbeitsschritte hinzufligen und zur besseren Ubersicht in Ord-
nern ablegen. Anschlie3end kénnen Sie noch Kontrollen, Meilensteine und kritische Erfolgsfaktoren definieren.
AufRerdem konnen Sie fir die Kontrolle oder die Erledigung Revisoren festlegen und einen Priifungsstatus mit
dem Arbeitsschritt verbinden.
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1 Mein erster Prifungsprozess

tierter Priifiatalog

» W Prifungsprozesse 1 [RaRarn e e Auftrog 20200050 E9

HG O8O K¢

Allgemein
B Standard

Statistik

Stammdaten

|0 e B~

O & H 8

| Arbeitssehitt

Al

- Profungsvorbereitung
). Prifungsankindigung
) priffingsstratege festiegen
(] Freigabe Prifungsstrategie
- Prufungsdurchfishrung
{J Priifungshandlungen
i~ ] Riskobeurtelung erstalien
] Feststelungen erfassen
| MaBinahmen erfassen
(] Profoericht (Entwurf)
- Bericht
1 serchtskitk
(] Versffentichung Berichisentuurf
) Gof. Enarbeitung Anmeriungen
i (] Versffentichung der Mafinshmen

- Prifungsabschiuss
{5 () prufung bewerten
) Risko ckuglisieren
©-[f Qualtstssicherung
b ) G5 Arbeitspapiers
1) gsErledigungsvermerke
(] Prifing erledigen

Abb.: Priifungsprozess erstellen

So wird's gemacht:

[ Vergffentichung des finalen Berichts  ~

Kentrolle notwen. .. | Meilenstein | Kritischer Erfolg

Prozessstatus Zust. Revisor Erledg .. | Zust. Reviser Kontr
Prifungsvorbereitung
Strategie festgelegt

Qs Prufungsstratege

Hinkelmann, Mark .. ~

Priifungsdurchfiihrung
Riskobeurteiung erstelt
Feststellungen erfasst
Mafinahmen erfasst
Berichtsentwurf erstelit

QS Berichtsentwurf
Entwurf veraffenticht
Anmerkungen eingearbeitat
Mafinahmen veroffenticht
Bericht versendet

Prifung bewertet
Risiko aktualsiert

QS Arbeitspapiere
Q5 Erledigungsvermerke
s finel

- InBearbeitung

~ Moser, Alina (aM) -

- InBearbeitung

+ InBearbeitung
- InBearbeitung
- Eredigt

Auftragsstatus

= Wahlen Sie in der Navigation unter Stammdaten > Planung den Eintrag Priifungsprozesse.
= Die Suchen-Seite mit allen bereits angelegten Prifungsprozessen wird gedffnet.

= Klicken Sie auf die Schaltflache ) , um einen neuen Prozess anzulegen.
= Ein neuer Datensatz wird angelegt.
= Geben Sie eine Bezeichnung firr den Prifungsprozess ein (A).
= Legen Sie Ordner an und fligen Sie die Arbeitsschritte hinzu (B) (siehe Seite 12).

= Handelt es sich bei dem Arbeitsschritt, um einen Meilenstein oder einen kritischen Erfolgsfaktor? Wird
fur diesen Schritt eine Kontrolle bendtigt? Aktivieren Sie fiir jeden einzelne Arbeitsschritt die zutreffenden
Merkmale in den entsprechenden Spalten (C).

> In der Spalte Prozessstatus konnen Sie eine Bezeichnung fiir den Status eingeben, der mit diesem

Schritt innerhalb des Prozesses erreicht ist (D).

= Sowohl fur die Erledigung eines Schrittes als auch fur die Kontrolle konnen Sie fest einen zustandigen
Revisor zuordnen. Das sollten Sie immer dann machen, wenn es sich um eine Aufgabe bzw. Kontrolle
handelt, die immer vom selben Revisor durchgefiihrt wird. Diese beiden Spalten sind standardmaRig aus-
geblendet und missen bei Bedarf vorher eingeblendet werden (siehe Spaltenauswahl).

= Sie kdnnen jedem Arbeitsschritt einen Auftragsstatus zuweisen, der dann in der Planung und/oder Pri-
fungsdurchfiihrung mit dem Erledigen des Arbeitsschrittes automatisch angepasst wird.

Abhangigkeiten definieren

Sie kdnnen Abhangigkeiten zwischen den einzelnen Arbeitsschritten (und den Kontrollen dazu) festlegen. So
konnen Sie sicherstellen, dass die Aufgabe B erst bearbeitet werden kann, wenn die Aufgabe A erledigt ist oder
dass die Aufgabe G erst bearbeitet werden kann, wenn die Aufgaben D, E und F erledigt und kontrolliert sind.

Copyright © 2020 ibo Software GmbH



1 Mein erster Prifungsprozess

Abhangigkeiten zwischen Arbeftsschritten

E E (Erledigung) | K (Kentrolle) L (Léschen)

Abh&@ngigkeiten || Priifungshandlungen

Prisffung=sankindigung
Prifungsstrategie festlegen
Freigabe Prifungsstrategie
Riskobeurtelung erstellen
Feststellungen erfassen

Malinah men erfassen
Pristbericht [Enbwurf]
Berichtskritik

Yeriffentlichung Berichtsen twurf
Ggf. Einarbeitung Anmerkungen
Werdffentlichung der Malinahmen
“erdffentlichung des finalen Gerichts
Risiko aktualisieren

QS Arbeitspapiere

05 Erledigungsvermerke
Prisfung erledigen

=
=]
=
c
=
=
c
=
=
n
=
=
=
=
=
o

Prisfung bewerten

Arbeitsschritte

e
I:l--m Prufungsvorbereitung
Priifungsankiindigung
Prifungsstrategie festlegen
- | | Freigabe Prifungsstrategie E
L—--m Priifungsdurchfithrung
Prifungshandlungen
- | | Risikobeurteilung erstellen
- 2]

Mafnahmen erfassen E E

-

- || Prigfbericht (Entwurf)
e[| Bericht
| Berichtskritik E

Verdffentlichung Berichtsentwurf E K
Gaf. Einarbeitung Anmerkungen
Vergffentlichung der Malinahmen

- | | Vertffentlichung des finalen Berichts E E
= m Prufungsabschluss

Prufung bewerten E
| | Risiko aktualisieren E E
Qualititssicherung
QS Arbeitspapiere
(5 Erledigungsvermerke

| Prifung erledigen E E

Abb.: Abhangigkeiten definieren
Sowird's gemacht:

= Klicken Sie im gedffneten Prifungsprozess auf die Schaltflache @ .
= Der Dialog Abhdngigkeiten zwischen Arbeitsschritten wird getffnet.

= Hier kdnnen Sie festlegen, welche Arbeitsschritte vor welchen folgenden Arbeitsschritten erledigt oder
kontrolliert sein miissen. Alle Arbeitsschritte sind sowohl auf der Y- als auch auf der X-Achse aufgelistet.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eines der weilten Felder und wahlen Sie E fir Erledigt oder K

fur Kontrolliert, um eine Abhangigkeit zu definieren.

= In das entsprechende Feld wird der entsprechende Buchstaben eingetragen. Das bedeutet, dass der in
der Spalte angezeigte Arbeitsschritt vor dem in der Zeile angezeigten Arbeitsschritt erledigt bzw. kon-

trolliert sein muss.
= Speichern und schlieflen Sie den Dialog.

= Eine Meldung informiert Sie dariber, dass der Prifungsprozess in der Prifungsdurchfiihrung aktualisiert

werden muss, wenn der Prifungsprozess schon genutzt wird.

Damit sind die allgemeinen Vorarbeiten abgeschlossen. In der Planung ordnen Sie den Priifungsprozess einer
konkreten Prifung zu und legen die Zustandigkeiten und Fristen fir diesen konkrete Priifung fest.
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1 Mein erster Prifungsprozess

Priifungsprozess der Priifung zuordnen

Unter Planung > Planungsvorbereitung ordnen Sie den Prifungen die Prifungsprozesse zu.

Fenster  Ansich

Planung

Planungsvorbereitung
] » e oy P o P ouney L e P NS eeswe———————
il bty s Tl g Standard - 2,2% nm
Mhilhee brnatly s bt i Berreiie . Standard
f— PR Unter Planung > Planungsvorbereitun Standard - 3,200 o
vty vy
et ordnen Sie den Priifungen den Priifungs- sontd_
o e prozess zu. Projekibegleitung
[ ——— [Standard |
U na
« g Fepamn -
U - -
Sy g 0 # s
L —— i 8 TR e G A [ — — s na
o by R - B by T ———— i L e
E— 148 o —— i § 5 —— . s =
S p— EEE ety - oo | - =

A Bitte beachten Sie

StandardmaRig ist die Spalte Prufungsprozess ausgeblendet. Nutzen Sie die Spaltenauswahl, um die
Spalte einzublenden.

Priifungsprozess planen

Unter Planung > Disposition > Auftragsdisposition planen Sie den Prifungsprozess fir die konkrete Pri-
fung, indem Sie Revisoren zur Erledigung und zur Kontrolle zuordnen und die Frist fir die Erledigung definieren.

0 | Aufiag 20200050 &3

- | Prufungsleitung | <ale>

Q0 e

+ | Aufiragsnummer Bezeichnung T prisfung & prifungsleitng | Tagesvorgabe | summe Tage Planzeiten)

- Org-Einheit | <alle> -] Pro [ <alle>

> Zentraler Zahlungsverkehr (1.5.30) o Zentraler Zahlungsverkehr (1.5.30)

4.4 Datensatz6von 16 (b W, i »
a Prufungsprozess Q

26 8- &
Disposition: | Arbeitsscritte Kontrolle notwendig | Zust. Revisor Erledigung Zust. Revisor Kontrolle Frist 7 Legende
err— e 1 Frukgsvrberetung B B 1 vefersien
E—— (] Prisfungsarkindiung &] Brickner , Annabel (48) - - ~ - 10062020 - (] Kritscher Erfolgsfaktor
i | prifungsstrategie festlegen ] Briickner , Annabel (AB) = -+ 15.06.2020 - J Meienstein und Kritischer Erfolgsfaktor
{1 Freigabe Prafungsstrategie Briickner , Annabel (48)  + -+ Hinkelmann, Mark (MH) ~ -+ 16.06.2020
[P Prifungsdurchfhrung (@]
() priffungshandingen &] Moser, Alna (AM) - ~ - 2406.2020
-0 erstelen (s Moser, Alina (AM) - -+ 30.06.2020
L3 Obersicht () Feststellungen erfassen B Lynchen, Carl (CL) - - - 06.07.2020
FEP— ++ ] Mainahmen erfassen (] Lynchen, Carl (¢} - ~ - 06.07.2020 =
7] [&] Moser, Alna (AM) - ~ - 10.07.2020
| 5] planung { [ Bericht (@]
- 1 senchtskritk Hinkelmann, Mark (MH) - - Chimaera, Gudo () - -+ 17.07,2020
 Prifingsduchfihnng [ @] Moser, Ala (AM) - ~ - 20.07.2020
Aufgaben () Gaf. Einarbeitung Anmerkungen (G| Bruckner , Annbel (A8)  » ~ o 2207.2020
| verdffentichung der Mafinahmen ] Moser, Alina (AM) - - e 22.07.2020
B emmesirocn T B veroffentichung des fndlenBerichis | W |riokelmann, Mark(vH) < |~ EINZATEN
5D wissensdaterbank [ Prifungsabschbuss [&] !
I o a]
G verwaltung

ispiel-Datenbank

Abb.: Priifungsprozess planen

Sowird's gemacht:
= Wahlen Sie in der Navigation unter Planung > Disposition den Eintrag Auftragsdisposition (A).
= Wahlen Sie anschliel3end das Jahr fiir die Planung aus (B).
= Klicken Sie die Prifung, fur die Sie den Priifungsprozess definieren wollen (C).
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1 Mein erster Prifungsprozess

= Wahlen Sie im mittleren Fenster die Registerseite Priifungsprozess und ziehen Sie die einzelnen Fens-
tergrofRen so, dass der Prifungsprozess gut sichtbar ist (D).

= In der Spalte Kontrolle notwendig? sehen Sie, fur welche Arbeitsschritte Kontrollen erforderlich sind
(E).

= In den Spalten Zust. Revisor Erledigung und Zust. Revisor Kontrolle kénnen Sie die Revisoren
zuordnen, die in dieser konkreten Prifung fir diese Aufgaben zustandig sind (F).

> |n der Spalte Frist kdnnen Sie das Datum eingeben, bis zu dem der Arbeitsschritt erledigt sein soll (G).
> Speichern Sie Ihre Anderungen.

Damit sind die Vorbereitung und Planung fiir den Priifungsprozess abgeschlossen. Nun kénnen Sie die ein-
zelnen Arbeitsschritte in der Prifungsdurchfiihrung des Auftrags abarbeiten.

Priifungsprozess abarbeiten

Im gedffneten Auftrag in der Prufungsdurchfihrung bearbeiten Sie die einzelnen Arbeitsschritte und haken Sie
dann als "Erledigt" ab.

Prufungsdurchfibrung BT »rrao 2200050 [x]
Auftrige HoK €M v
Monatjizhr  [Undef - |[200 | Bezeidhning  [Benutzer- und Berechtigungsverwaltung (28,25 Typ |Haupteufirag ]
[20200050 | prifung (i) | d [ [ ]
[ Bearbeitung -] org.emhet | (@D % Erreichungsgrad | 0]%
B vorbereitng Prffungsiitung Kerpens, Pepito (k) | BemerkungjPlen Anmerkungen 2 B6 6% %% &
Priifung aus der )
e — frrm—— P‘Enunﬂg | Arbeitsschritt Eredgt | Kontrollert
- S g [ Prufungsverbereitung
] - T E T ©
i (] Prifungsstrategie festiegen B =]
| Freigabe Prifungsstrategie ] (5]
[ Prufungsdurchfihrung
£ () prufungshandiungen (] =]
i) Riskobeurtelung erstellen B =]
(] Feststelungen erfassen B
i (] MaBnahmen erfassen (=] =]
0l prfbericht Entwurf) B =]
[P Bericht
(il Berichtsiritk B
i+ [ Vergffentichung Berichtsentwurf B =]
() Gof. Enarbeitung Anmerkungen B =]
ity W +- (] Versffentichung der Mainahmen [&] [}
QF Aufiragshistorie — (Il versffentichung des finalen Berichts B
= [« | I En[] Prifungsabschiuss
® Prufungsfragen . ?
Planzeiten H () rifung bewerten ] =]
& Prufkatdlogrhalt kopieren & | L] Risko skiumiseren Gl
G Prifungsprozess aktuslsieren 0 IF T  von @as = ||| & Qualtstssichenng
L3 Obersicht @& Prifungsprozess festiegen > 1 U e 0 (=]
i (] @SErledigungsvermerke (] ]
(B} Starmdaten [ Vorgemerkte Dokumente versenden L § rffung erecigen G|
- [ Aufirag in Planung sffnen
[E] Planung
| & Prifungsdurchfiibrung
Aufgaben
@ Auswertungen Loomde
il Meienstein
) wissensdaterbank (] Keitscher Erfolgsfoktor
X (R e — (P R L

ispicl-Datenbank

Abb.: Prifungsprozess abarbeiten

> Wechseln Sie in den Programmbereich Priifungsdurchfiihrung.

ibo QS

Datei

20.1 - Prozessorientierter Priifkatalog

Fenster Ansicht Hilfe

e

Priifungsdurchfishrung

Auftrage Jahe (2020 -] [ - | Status [ <alle> -| Auftiag | <alle> -] | Fitter
Disposition: | Aufragsstatus 4 Auftragsnummer | Bezeichnung P prisfung
« Aufiragsdisposition Erledigt 20200044 Arbeitsschutz / Betriebssicherheit (2. 13,25) Arbeitsschutz / Betriebssicherheit (2, 13

20200051 Private Baufinanzierung (1.2, 15)

Benutzer- und Berechtigungsve

Private Baufinanzierung (1.2,15)

In Bearbeitung

k] In Bearbeitung 20200050

+ Einsatzplanung

Abb.: Auftrage suchen

= Wahlen Sie in der Navigation den Eintrag Auftrage (1).

= Die Suchen-Seite der Auftrage wird gedffnet.

Termine 3enutzer- und Berechtigungsverwaltung (2.8.25)
_ 20200045 Informationssicherheit {2.13.40) Informationssicherheit (2,13, 40)
MaBnahmen
I | iEEEEERRER 20200008 Kurzfristiges Sparen (Nermaisparen) (1.3.5) Kurzfristiges Sparen (Normalsparer) (1
Versffentlichungen
L B Beteiigungen der Sparkasse (2.5.35) Beteiliqungen der Sparkasse (2.5 35
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1 Mein erster Prifungsprozess

= Wahlen Sie das Jahr aus (2).
= Doppelklicken Sie den Auftrag, den Sie bearbeiten wollen (3).

= Der Auftrag wird gedffnet. Rechts wird der Prifungsprozess angezeigt (sieche Abb. Priifungsprozess
abarbeiten).
= Dort kbnnen Sie nun die einzelnen Arbeitsschritte und Kontrollen erledigen:
+ Wenn Sie einen Arbeitsschritt doppelklicken, der mit einer Programmfunktion verbunden ist, wird
die Funktion direkt gedffnet, ansonsten wird der entsprechende Programmbereich gedffnet.
- Die weil} hinterlegten Arbeitsschritte und Kontrollen kdnnen Sie nach der Bearbeitung auf "Erle-
digt" setzen.
- Die grau hinterlegten Arbeitsschritte kdnnen Sie (noch) nicht bearbeiten. Sie werden erst zur Bear-
beitung freigegeben, wenn die erforderlichen Abhangigkeiten erfillt sind.

sc';{
Wenn Sie den Prifungsprozess nach der Zuordnung noch andern, missen Sie den Prifungsprozess im Auf-
trag aktualisieren (C).
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2 Prifungsprozess (Datensatz)

2 Prufungsprozess (Datensatz)

Prifungsprozesse verwalten Sie in den Stammdaten. Sie kdnnen Priifungsprozesse anlegen, bearbeiten und
|dschen.

Alle mit einem roten Punkt markierten Felder sind Pflichtfelder, die ausgeflillt werden miissen. Wenn Sie nicht
ausgefullt sind, kann der Datensatz nicht gespeichert werden.

Arbeitsschritte (Stammdaten > Planung)

[T | [ mr——r—
e -lecioaniKkes - ® BT O G HI 8-

- | Arbeitsschritt Konirole notwendig | Meilenstein | Kiitischer Erfolgsfaktor | Zust. Revisor Kontrolle | Zust. Revisor Erledigung | Prozessstatus

Planung: Allgemein A
v N s irs o W vobersong

Statistik & Priffungsankiindigung - @ & @ MeiBiner, Michaela (... ~ Grinbein, Siegbert (... = zugetelt
ORI 1) | | Unterlagen anfordem - G G G Frey, Friederke (FFre) + Grirbein, Siegbert (... = erhalten
« Priifungskategorien Prufungsmethode erfassen - - -

@[ Durchfuhrung

- Folow-Up

oEEErm b | Verffentichung Bericht b . - E o

+ Zuneisungen Prificatslog/Org. £ Bemerkung erfassen o F F

+ Org.-Enheiten

@[ | Machschau

+ Arbeitsschritte
eRes

+ Prifungsprozesse

* Zuweisungen Revisoren/Priifung.m

£B Obersicht

[ stammdaten

[E] planung

& Priifungsdurchfiihrung
Aufgaben

Py ——

[ — ] I

Benutzer; Amin Administrator (admin) | Datenbank Entwicklungs-Datenbank

Abb.: Prifungsprozess

Was bedeuten die Felder auf der linken Seite?

Bezeichnung
Pflichtfeld: Geben Sie eine Bezeichnung ein. Das Feld ist auf 255 Zeichen begrenzt.

Erstellt am
Wann wurde der Datensatz erstellt? Datum und Uhrzeit

Erstellt durch
Wer hat den Datensatz erstellt? Name, Vorname (Kirzel)

Geandert am
Wann wurde der Datensatz das letzte Mal gedndert? Datum und Uhrzeit

Geéndert durch
Wer hat den Datensatz das letzte Mal gedndert? Name, Vorname (Kurzel)

Wie ordnen Sie dem Prozess Arbeitsschritte zu?

Auf der rechten Seite kdnnen Sie dem Prozess Arbeitsschritte zuordnen, um den Prifungsprozess im Detail zu
definieren. So wird's gemacht:

> Klicken Sie auf die Schaltflache <.

= Der Dialog Arbeitsschritte wird gedffnet. Es werden alle Arbeitsschritte angezeigt, die dem Prozess
noch nicht zugeordnet sind.

= Markieren Sie die Arbeitsschritte, die Sie zuordnen wollen.

sc':'r
Bei gedriickter STRG-Taste kdnnen Sie mehrere einzelne Datenséatze, bei gedrickter UMSCHALT-
Taste einen ganzen Block markieren.
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2 Prifungsprozess (Datensatz)

>

=

Betatigen Sie die Tastenkombination STRG + A, um alle Datensatze zu markieren.

Klicken Sie auf OK.
Die Arbeitsschritte werden auf der rechten Seite eingefligt.

Die Arbeitsschritte werden an der vorher markierten Position eingefiigt. Sie konnen die Arbeitsschritte in Ord-
nern zusammenfassen, um so den Prozess besser zu strukturieren.

Was bedeuten die Spalten auf der rechten Seite?

Auf der rechten Seite werden alle Arbeitsschritte des Prozesses aufgelistet. Zu den einzelnen Arbeitsschritten
kénnen Sie in der Tabelle weitere Informationen einsehen und hinterlegen.

Kontrolle notwendig
Aktivieren Sie das Auswahlfeld, wenn zu dem Arbeitsschritt eine vom durchflinrenden Revisor unab-

hangige Kontrolle erforderlich ist.

Meilenstein
Aktivieren Sie das Auswahlfeld, wenn es sich bei dem Arbeitsschritt um einen Meilenstein handelt.

Kritischer Erfolgsfaktor
Aktivieren Sie das Auswahlfeld, wenn es sich bei dem Arbeitsschritt um einen kritischen Erfolgsfaktor
handelt.

Zust. Revisor Kontrolle
Wahlen Sie aus dem Listenfeld den Revisor aus, der fir die Kontrolle des Arbeitsschrittes zustandig ist.

Zust. Revisor Erledigung
Wahlen Sie aus dem Listenfeld den Revisor aus, der flr die Erledigung des Arbeitsschrittes zustandig ist.

Prozessstatus

Geben Sie hier einen freien Text ein, der den Prozessstatus, der mit diesem Arbeitsschritt erreicht ist,
beschreibt. Sie sollten bei allen nachfolgenden Arbeitsschritten denselben Prozessstatus vergeben, bis
ein neuer Status erreicht ist. Bitte beachten Sie: Auf Ordnerebene kann kein Prozessstatus vergeben
werden.

Auftragsstatus

Sie kénnen jedem Arbeitsschritt einen Auftragsstatus zuweisen, der dann in der Planung und/oder Pri-
fungsdurchfiihrung mit dem Erledigen des Arbeitsschrittes automatisch angepasst wird.

Wie definieren Sie die Abhéangigkeiten zwischen den Arbeitsschritten?

Sie kdénnen fur jeden Arbeitsschritt festlegen, ob er vor dem folgenden Schritt erledigt oder kontrolliert sein

muss.

>

=

>

Sowird's gemacht:

Klicken Sie auf die Schaltflache =,

Der Dialog Abhangigkeiten zwischen Arbeitsschritten wird gedffnet.

Hier kénnen Sie festlegen, welche Arbeitsschritte vor welchen folgenden Arbeitsschritten erledigt oder
kontrolliert sein miissen. Alle Arbeitsschritte sind sowohl auf der Y- als auch auf der X-Achse aufgelistet.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eines der weilten Felder und wahlen Sie E fir Erledigt oder K
fur Kontrolliert, um eine Abhangigkeit zu definieren.

In das entsprechende Feld wird der entsprechende Buchstaben eingetragen. Das bedeutet, dass der in
der Spalte angezeigte Arbeitsschritt vor dem in der Zeile angezeigten Arbeitsschritt erledigt bzw. kon-
trolliert sein muss.

Speichern und schliefen Sie den Dialog.

Eine Meldung informiert Sie dartiber, dass der Prifungsprozess in der Prifungsdurchfiihrung aktualisiert
werden muss, wenn der Prifungsprozess schon genutzt wird.
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2 Prifungsprozess (Datensatz)

Ein Beispiel

Arbeitgzchritt 2
Arbeitzzchritt 3
Arbeitgzchritt 4

Arbeitsschritte

e | Arbeitsschritt 1
~ | Arbeitsschritt 2

BN Arbeitsschitt 3 E

Arbeitsschritt 4

Im gezeigten Beispiel muss Arbeitsschritt 1 kontrolliert und Arbeitsschritt 2 erledigt sein, bevor Arbeitsschritt 3
durchgefihrt werden kann.

Welche Funktionen gibt es noch fiir die Tabelle der Arbeitsschritte?

Schaltflache Funktion

Ordner auf gleicher Ebene: siche oben

Ordner auf untergeordneter Ebene: siehe oben

il |g|

7l Baum auf- bzw. zuklappen

Neu: Neuen Arbeitsschritt zuordnen

© ©

Loschen: des markierten Datensatzes bzw. der markierten Datensatze.

.. Abhéangigkeiten definieren: siehe oben

Drucken und Exportieren: Offnet ein Untermenii mit den Befehlen zum Drucken und Exportieren der
Ansicht.

@

Schaltflachen
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3 Spaltenauswahl in Tabellen

3 Spaltenauswahl in Tabellen

In den Tabellen z. B. der Stammdaten kénnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden kénnen. Oft kdn-
nen Sie zusatzlich zu den standardmaRig angezeigten Spalten weitere auswahlen.

So wird's gemacht:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Spaltenkopf.

Ein Kontextmeni wird gedffnet:

Wahlen Sie den Eintrag Spaltenauswahl.

W

W

W

W

Ein Dialog wird gedffnet, in dem alle nicht eingeblendeten Spalten angezeigt werden.

Anpassen x

Erstellt am
Erstellt durch
Gedndert am
Gedndert durch
Id

Abb.: Dialog Anpassen (Spaltenauswahl)

= Markieren Sie die Eintrage und ziehen Sie die markierten Eintrage per Drag & Drop in die Tabelle.
= Die zuséatzlichen Spalten werden in der Tabelle angezeigt.

Wie entfernen Sie Spalten aus der Tabelle?

Wenn der Anpassen-Dialog gedffnet ist, kdnnen Sie Spalten entfernen, indem Sie in den Spaltenkopf klicken
und die Spalte mit gedriickter Maustaste in den Dialog ziehen.

Sie kdnnen auch die Spalte, die aus der Ansicht entfernt werden soll, direkt mit der rechten Maustaste anklicken
und im Kontextmenu den Eintrag Spalte entfernen wahlen.
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